
机电学院关于 2025 年拟录取硕士研究生（含推免生）调档政

审、组织关系转接、户口、录取通知书等事项的通知 

根据学校统一安排，2025 年拟录取硕士研究生（含推免生），

根据不同的学习方式、录取类别及专项计划，需要在研究生招生

系统（https://gsadmission.bjtu.edu.cn/master/login/）下载

以下材料（5月 29 日开通）： 

考生类型 下载材料 

全日制 

（不含少数民族骨干） 
调档函、政审表 

全日制少数民族骨干 调档函、政审表 

非全日制 

（不含少数民族骨干） 
政审表、定向就业告知书 

非全日制少数民族骨干 政审表 

政审表、定向就业告知书需按要求填写、签字并加盖相关单位公

章后,扫描成 PDF 文件，于录取通知书发放之前回传至招生系统，原

件邮寄至录取学院。档案原件应由档案保管单位密封骑缝加盖公章，

邮寄至录取学院，标明考生姓名、录取学院、录取专业。 

档案、政审表、定向就业告知书邮寄地址如下： 

考生 

类别 

学院 

代码 
学院名称 邮寄地址 

联

系

人 

联系人 

电话 

邮政

编码 

全日制 006 
机械与电子控

制工程学院 

北京市海淀区上园村 3

号北京交通大学机械

与电子控制工程学院

研究生工作办公室

（机械工程楼 Z810） 

黄

老

师 

010-

51684082 
100044 

非全日制 900 
在职专业学位

中心（机械） 

（1）为避免档案丢失，邮递方式务必选用中国邮政 EMS 或机要

方式（优先选用 EMS,办理邮递手续不要使用“收件人持身份证签

收”业务）（如有特殊情况，请提前联系黄老师 51684082）。其他

快递公司一概拒收。若因档案邮寄方式不符合要求发生档案丢失

损毁，责任自负。 

（2）对于全日制硕士拟录取新生为应届生的同学，政审表和档

案可单独分开邮寄，也可放入同一邮件中邮寄至学院（请勿将政审
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表封入档案袋中，以免造成录取通知延误发放）。对于全日制硕士

拟录取新生为往届生的同学，档案和政审表须放入同一邮件中邮寄

至学院（请勿将政审表封入档案袋中）；对于非全日制硕士拟录取

新生，政审表和定向就业告知书须放在同一邮件中邮寄至学院。 

2.为避免档案管理部门不认可调档函打印件，请彩色打印调档

函（可通过调档函下方二维码在线核验真伪）。由于档案保管单位

发生变化导致需要更新调档函抬头的，请登录系统自行修改，修改

后退出重新登录，及时下载更新后的调档函材料。 

3.录取通知书预计 6月下旬发放，具体时间另行通知。如录取

通知书接收地址有变化，考生可在 6月 15 日之前登录学校研究生招

生系统修改录取通知书邮寄地址，研究生招生系统网址

https://gsadmission.bjtu.edu.cn/master/login/。逾期未提交修

改地址者，将按照考生在中国研究生招生信息网报名时录入的联系

电话和地址寄送。 

录取通知书需本人签收，请务必填写本人通信地址，不可由他

人代收代转，以免丢失。通讯地址需详细填写、完整有效，不可简

写。通信地址格式例如：××省××市××区××路（街道）××

号。如收信地址是单位，需写明“单位名称”；如收信地址是家庭

住址，需明确写上“××小区××栋（楼、幢）×单元×号”或

“××县××镇××村”等。 

4.所有拟录取全日制研究生的档案须于 2025 年 6月 15 日以前

寄到学院（应届本科生档案可以根据各自学校情况相应顺延,但报到

前档案必须调至我校，应届生档案未到者不允许办理报到手续）。 

所有拟录取人员的政审表和定向就业告知书须于 2025 年 6 月

15 日以前寄到学院（上传至招生系统的 PDF 文件请于 6月 15 日前

完成上传）。 

往届生政审表和档案不到者录取通知书缓发，待收到政审表和

档案以后再发放。应届生政审表不到者录取通知书缓发，待收到政

审表以后再发放。非全日制研究生政审表和定向就业告知书不到者

录取通知书缓发，待收到政审表和定向就业告知书以后再发放。 

https://gsadmission.bjtu.edu.cn/master/login/


5.其他有关调档、政审、组织关系转接、户口等问题请查看学

校《关于 2025 年拟录取硕士研究生（含推免生）调档、政审、组织

关系转接等问题的说明》（网址：

https://yzb.bjtu.edu.cn/tzgg/654598438917483fae0338fec5e010

fc.htm）。 

全日制硕士研究生需办理组织关系转接，党组织关系转接说明

详见附件 2，团组织关系转接说明详见附件 3。 

全日制硕士研究生可以办理户口迁移，户口迁移办理流程详见

附件 4，户口迁移证图例详见附件 5。 

6.特别提醒： 

（1）对于工程硕博士培养改革专项学生，入学后学籍在国家卓

越工程师学院，组织关系需转入北京交大卓工学院 2025 级新生党支

部（参考表 1）。关于新生入学报到等相关事项，请同时紧密关注国

家卓越工程师学院近期发布的相关通知（网址：

https://nse.bjtu.edu.cn/tzgg/index.htm）。 

（2）入驻唐山研究院党员组织关系转接：在唐山研究院学习的

研究生党员，即 2025 级全体全日制专硕同学（不含卓工学院工程硕

博士专项学生），组织关系需转入北京交大唐山研究院党委或唐山研

究院 2025 级新生党支部（参考表 1和表 2）。 
表 1  北京交通大学 2025 级新生党支部一览表 

（仅适用于北京市属党组织转入） 

学院 目标党支部名称 目标党支部编码 

机械与电子控制工程学院 北京交大机电学院 2025 级新生党支部 011100247572 

卓越工程师学院 北京交大卓工学院 2025 级新生党支部 011100247349 

唐山研究院 北京交大唐山研究院 2025 级新生党支部 011100247582 

表 2  北京交通大学各学院党委一览表 

（适用于非北京市属党组织转入） 

学院 目标党委全称 目标党委简称 目标党委编码 

机械与电子控制工程学

院 

中国共产党北京交通大学机械与

电子控制工程学院委员会 
北京交大机电学院党委 011100080644 

卓越工程师学院 
中国共产党北京交通大学卓越工

程师学院委员会 
北京交大卓工学院党委 011100241199 

唐山研究院 
中国共产党北京交通大学唐山研

究院委员会 
北京交大唐山研究院党委 011100247483 

 



 

机械与电子控制工程学院 
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附:考生常见问答（持续更新中） 

Q1:政审表从学校招生系统中打印出来，可以将系统中下载的政

审表 PDF 转成 WORD 后，然后填上基本信息，再签字盖章吗？ 

答：可以，但签字处和盖章处不能打印，必须手签并加盖公

章。 

Q2:往届生档案放在人才公共服务中心，政审表中只能出具无犯

罪证明，这个可以吗？ 

答：可以，但需加盖公章。 

Q3:研究生报考前还是团员，现在（拟录取时）已发展为预备党

员了，是否需要修改招生系统中的信息以及目前从招生系统下载的

政审表中的政治面貌信息？ 

答：拟录取阶段无需对政治面貌进行修改。 

Q4:政审表、档案可以放在一起邮寄吗？ 

答：应届生可以分开寄出档案和政审表，其他往届生和非全日

制学生需提交的材料要求一起寄出，均保证在要求指定时间前寄到

学院。请勿将政审表封入档案袋中。 

Q5:调档函需要寄回学校吗？ 

答：无需寄回学校。调档函是新生提交给考生目前存档单位的

调档凭据，一般存档单位会自行留存。 

Q6:政审表中的“学习工作经历”从什么时候开始写？ 

答：学习工作经历从高中开始填写。 

Q7:政审表盖什么章？ 

答：应届本科毕业生加盖本科所在学院党委章；往届毕业生根

据政审表的盖章说明进行盖章。 

Q8:团关系转接需要开具纸质介绍信吗？ 



答：不需要开具纸质介绍信。研究生新生团员须自主通过线上

登记办理团组织关系转接。入学前，团组织关系暂时保留在原团组

织。开学后，由所在学院团委统一安排开展团组织转接工作。原则

上，团组织关系转接工作应于 10月上旬前完成。 

Q9:我是北京交通大学本校的应届生，升至北京交通大学机电学

院，我的政审怎么办理呢，调档函交给谁呢？ 

北京交通大学海淀校区应届毕业生，请联系所在学院团委老师

办理政审；档案在本校的应届生，无需学生本人办理调档手续。 

威海校区应届生，政审由威海所在年级辅导员出具；无需学生

本人办理调档手续，但政审表需要邮寄至本部。 

请注意：北京交通大学往届毕业生的档案，仍然需要学生本人

持调档函到存档单位办理调档。 

Q10:老师您好！学校通知里说通过系统转出党组织关系，但我

的本科学校担心系统无法成功转出，还需要统计纸质版介绍信抬头

和去向以备用，且希望落实到具体的党支部。这个怎么填呢？ 

答：除未使用全国组织关系转接系统的党组织所属党员外，其

他党员原则上应通过线上方式转入。如需统计纸质版介绍信抬头和

去向信息，京内京外转接写法均可参照学校“2025 级研究生党员组

织关系转接说明”填写（对于由非北京市属党组织转入的新生党

员，介绍信抬头：中共北京交通大学机械与电子控制工程学院委员

会，转到：北京交通大学机械与电子控制工程学院）。如确需通过

线下方式转接组织关系，请务必先与学院联系确认（联系电话：

010-51684082）。 

Q11:老师您好！我前段时间已通过 EMS 将档案和政审表寄到学

校了，且显示已经签收了，能查下我的材料是否真的收到了吗？ 

答：如 EMS 显示签收一般代表学校邮局已统一签收，材料已安

全到达学校。学院会在 6月 20 日后统一梳理汇总我院拟录取新生材

料寄送情况，并不定期予以公布。如有材料未按时收到的情况，也

会电话联系相关拟录取新生，无需过度担心。 



Q12:老师您好！我是专硕考生，第一年要到唐山上课，党组织

关系要转到唐山研究生院，请问档案也要寄到唐山吗？ 

不需要寄到唐山。全体 2025 年拟录取硕士研究生的档案、政审

表、定向就业告知书均邮递至北京市海淀区上园村 3号北京交通大

学机械与电子控制工程学院研究生工作办公室（机械工程楼

Z810）。 

Q13:老师您好！我是专硕考生，党组织关系要转到唐山研究生

院，我的本科学校要求采集接收党组织关系的联系老师电话，请问

如何填写。 

一般按表 1或表 2中的信息填写即可，但一定要留联系人的电

话，可填写唐山研究院党组织联系人郭老师，0315-2686047。 

Q14:老师您好！我的政审表和档案必须一起寄到学校，能把政

审表放入档案中吗？ 

政审表不要放入档案袋中，要求放在档案袋之外，并将政审表

和档案袋放入一个快递件中，一同快递至学校。 

 

如考生还有疑问，可通过电子邮件的方式进行咨询，联系方式

如下：机电学院研究生招生电子邮箱：bfjxyyjs@bjtu.edu.cn，联

系电话：010-51682896，网址：https://mece.bjtu.edu.cn/cms/。 

https://mece.bjtu.edu.cn/cms/

