	北京交通大学教职工因私出国（境）审批表 WSC-105

	工资号：         手机号：             境内紧急联系人：           紧急联系人联系方式：                 

	姓名
	
	技术职称
(或职员职级)
	
	常用E-mail
	

	人员
类型
	 □在职人员    
 □离退休人员
	所在单位
(在职人员填写)
	

	请选择

出国(境)
业务
类型
	□ 申领出国(境)
证件
	证件类型
	    □申请/换领因私护照 
    □申请/换领赴港澳通行证 
    □申请/换领赴台湾通行证

	
	□ 申请出国(境)
签证、签注
	前往国家
	

	
	
	出国(境)时间
	年    月    日 至      年    月    日

	
	
	出国(境)事由
	 □探亲    □旅游   □访友   □其他                

	本人工作安排情况
（仅申领出国(境)证件
无需填写内容，只需签字）
	本人签字:                             年    月    日

	所在
单位
意见
	基层单位意见
（申领出国(境)
证件无需
填写此栏）
	教学、科研及其他工作交接安排情况（离退休人员无须填写此栏）


                       
负责人签字:                           年    月    日

	
	学院(部、处)
意见
	负责人签字（单位盖章）:               年    月    日

	登记备案单位意见
(登记备案情况查询
方式见备注）
	登记备案单位负责人签字、填写审批日期并加盖单位公章
                              

	人事处意见
	负责人签字（盖章）:                   年    月    日


备注：1. 此表仅限教职工申领因私证件及非党政干部人员因私出国境填写；因私出国境指自费探亲、访友、旅游和处理其他个人事务；一般应安排在学校正式公布的寒暑假和其他法定公休假期间，否则按事假办理。
      2. 登记备案情况查询方式：方式一：电话查询：51684619
方式二：前往人事处信息综合科查询：8号办公楼819
3. 此表原则上应至少提前5个工作日完成，原件由人事处留存备案，复印件本人留存。
