北京交通大学处级及以上干部办理因私出国（境）证照审批表

  编号:〔    〕   号

	姓  名
	
	单位及职务
	

	申请
类型
	□办理护照       □办理往来港澳通行证       □办理往来台湾通行证
□已持有护照（通行证）申请签注     

	申请理由
	拟前往国家（地区）
	

	
	· 旅游

· 探亲

· 处理其他个人事务

（如为探亲，请附亲属在外基本情况说明；如为处理其他个人事务，请说明具体事项及相关邀请或证明材料，说明和材料另附）

本人签名：                                    年   月   日

	所在单位意见
	负责人签字：                 年  月   日

	审

批

意

见
	分管（联系）校领导意见:
签字:             年   月   日
	人事处意见:
负责人签字:           年   月   日

	
	备案单位意见（相关单位顺序填写）:

负责人签字:
年  月   日

	
	组织部意见:
负责人签字:          年   月   日
	分管组织校领导意见:
签字:                  年   月   日


说明：

1. 编号由组织部统一填写;

2. 审批意见由相关部门负责人签署并签字，不需加盖公章；
3.本表原件由组织部存档，复印件由组织部交人事处;

4.干部从公安机关领取因私出国（境）证照7日内将证件交组织部集中保管


