北京交通大学处级及以上干部因私出国（境）审批表

  编号:〔    〕   号

	姓  名
	
	单位及职务
	

	申

请

理

由
	时间：        年    月    日至      年    月    日 （为期   天）

	
	前往国家（地区）
	
	本年度第几次因私出国（境）
	

	
	出国（境）事由（请注明出国(境)原因，配偶子女是否同行，费用是否自理，出行时间是否为学校寒暑假、法定假期或请事假, 出行期间工作安排。如为探亲，请附亲属在外基本情况说明；如为处理其他个人事务，请说明具体事项及相关邀请或证明材料，说明和材料另附）：
本人签名：                                          年   月   日

	所在单位意见
	出行期间，相关工作已确定由         同志负责，并已告知代理人。

负责人签字：                       年   月  日

	审

批

意

见
	分管校领导意见:
签字:           年   月   日
	人事处意见:
负责人签字:        年   月   日

	
	备案单位意见:
（请备案单位顺序填写）
负责人签字:
年  月   日

	
	组织部意见:
负责人签字:    年  月  日
	分管组织校领导意见:
签字:              年   月   日

	
	校长意见:
签字:
   年   月   日
	校党委书记意见:
签字:
年   月   日


说明：

1. 编号由组织部统一填写；
2. 本表原则上需在出国(境)前3个月内填报，请正反面打印；
3. 出行期间工作代理人须为相关处级干部，离退休校级领导干部不需填写此项；
4. 各部门审批意见请部门负责人签署并签字,不需加盖公章;
5.审批结束后，本表原件由组织部存档，复印件交干部个人留存。


