机电学院教师因私临时出国（境）审批表

	姓  名
	
	所在系、中心
	

	出国事由
	

	出国日期
	自    年   月   日至     年   月   日
	出国国别（地区）
	

	出

国

期

间

工

作

安

排
	本科、研究生教学工作安排计划
教学任务交接人签字：

	
	科研工作安排计划
科研任务交接人签字：


	
	班主任工作安排计划
班主任任务交接人签字：

	本人保证以上所填情况属实。       申请人（签字）：

	系、中心
意见
	教学任务是否交接清楚：      是否有科研委托书：
负责人签字：
          年   月   日

	学院职能部门领导意见
	本科教学主管副院长：
	研究生主管副院长副书记：


	本科生主管副书记：
	科研主管副院长：
	学院院长：


本表一式三份，本人一份，人事秘书和外事助理各留存一份。
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